
 

Oddělení evidence sbírek (HM 4.2) 
 
Kontaktní osoba odboru: Michaela Voldřichová (případně Dita Dvořáková) 
T: 224 497 323; (224 497 208) 
E: michaela.voldrichova@nm.cz; (dita.dvorakova@nm.cz) 
W: https://www.nm.cz/historicke-muzeum/oddeleni-evidence-sbirek 

 
 

Oddělení/Místo 
výkonu práce 

Náplň práce 
Časová 

náročnost 
Požadované 
předpoklady 

Jiné 

HM 4.2 /  
Nová budova 
NM 

Výpomoc při 
archivaci smluv 

Ideálně 1 den v 
týdnu, možné 
rozdělit na 2× 
půl dne. 

Zkušenost se 
skenováním, 
vkládání 
naskenovaných 
dokumentů do 
systému spisové 
služby NM, 
práce 
s počítačem. 

Zaškolení je 
samozřejmostí, 
zkušenosti s 
prací ve spisové 
službě vítány. 
Očekáváme 
samostatnost a 
pečlivost. 
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